附件2

商标行政复议网上申请功能使用说明

一、提交商标行政复议申请
[bookmark: _GoBack]商标行政复议申请人可以通过国家知识产权局商标网上申请服务系统提交行政复议申请书。商标网上申请服务系统网址：https://toas.sbj.cnipa.gov.cn/toas-extra-prod/login。
（一）提交复议申请通道
商标行政复议申请人或商标代理机构可登录国家知识产权局商标网上申请服务系统，在“商标申请业务—商标行政复议—商标行政复议申请”栏目下提起商标行政复议申请。
[image: 1787385190(1)]
（2） 复议申请填报和材料上传要求
商标行政复议网申系统的填写页面和填写项目上提供了详细的填写要求和填写示例，申请人或商标代理机构可按照要求进行申请材料的填写及上传。所有信息填报完成后，可点击【预览】，查看申请材料信息是否有误，上传的材料是否可正常打开和查看。确认无误后，点击【提交】。
    申请人对两个以上行政行为不服的，应当分别申请行政复议。申请人若委托代理人的，需在每件行政复议申请中一并上传委托人签名或盖章的代理委托书和代理人的居民身份证等有效身份证件。
[image: 096a6a54-a5d2-4a14-8313-35698a9e0671]
（三）查看/下载已提交的复议申请
申请人或商标代理机构可在“我的账户—申请管理—已提交”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】。在查询结果中，点击【查看/下载】，对已成功提交的商标行政复议案件记录进行查看或下载。
[image: 1787418716(1)]
（四）提交撤回商标行政复议申请
此功能仅适用于通过网上申请系统提交的商标行政复议申请。撤回复议申请，应在案件审结前提交。该撤回申请书应由申请人或有相应代理权限的商标代理机构签字或盖章。
申请人或商标代理机构可在“我的账户—申请管理—已提交”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】。在查询结果中，点击【撤回申请】，完成《撤回行政复议申请书》的上传。
[image: 1787386409(1)]
（五）提交补充材料
此功能仅适用于通过网上申请系统提交的商标行政复议申请。因复议案件审理需要，申请人请求提交补充材料，行政复议人员与申请人联系确认后，会打开网上“补充材料”通道。
申请人或商标代理机构可在“我的账户—申请管理—已提交”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】。在查询结果中，点击【补充材料】，完成相关材料的上传。


[image: 4d19da6d-1f63-40eb-946b-1fb42ee9e4ed]




二、接收补正通知书和回文
通过网上申请系统提交的商标行政复议申请，补正通知书以数据电文方式送达；申请人或商标代理机构应通过网上申请系统提交补正回文。
（一）接收补正通知书
申请人或商标代理机构可在“电子送达—我的收文”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】；在查询结果中，点击【查看/下载】。
[image: 1787401693(1)]
（二）提交补正回文
申请人或商标代理机构可在“我的待回文”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】；在查询结果中，点击【回文】，按照补正通知书要求提交补正回文。若申请人或商标代理机构收到的补正通知书上显示多个商标行政复议案件编号，其可在“我的待回文”页面查询结果中，逐次勾选通知书中涉及的复议案件，点击【一并回文】。

[image: 1787409263(1)]
（三）查看回文信息
申请人或商标代理机构通过网上申请系统已经提交的所有回文信息，包括补正回文等，均可在“我的回文管理”页面进行查看。
[image: 1787407338(1)]

三、行政复议第三人网上答复
此功能仅适用于通过网上申请系统提交的商标行政复议申请。通过网上申请系统提交的商标行政复议申请，第三人在收到国家知识产权局邮寄的《第三人参加行政复议通知书》后，可通过纸质方式答复，也可通过网上申请系统答复。
（一）第三人答复绑定
第三人或商标代理机构选择通过网上申请系统提交答复的，应首先在“第三人答复绑定”页面，输入通知书附件中载明的“第三人名称”和“绑定码”，点击【查询】和【绑定】，完成答复绑定。
[image: 1787407626(1)]
（二）提交第三人答复
第三人或商标代理机构完成答复绑定后，可在“我的答复”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】；在查询结果中，点击【答复】进入数据填写页面，第三人或代理机构自行完成信息填写和材料上传，可参照《商标行政复议申请填写要求》。
[image: 1787387244(1)]
[image: 1787387813(1)]
四、网上提交补充证据材料
此功能仅适用于通过网上申请系统提交的商标行政复议申请。通过网上申请系统提交的商标行政复议申请，申请人在收到国家知识产权局邮寄的《行政复议补充证据通知书》后，可通过纸质方式提交补充证据，也可通过网上申请系统提交补充证据。
（一）补充证据回文绑定
申请人或商标代理机构选择通过网上申请系统提交补充证据回文的，应首先在“补充证据回文绑定”页面，输入通知书附件中载明的“绑定码”，点击【查询】和【绑定】，完成回文绑定。
[image: 1787387461(1)]
（二）提交补充证据回文
申请人或商标代理机构应通过网上申请系统在“我的待回文”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】；在查询结果中，点击【回文】提交补充证据材料。
[image: 1787387540(1)]
五、接收商标行政复议法律文书
通过网上申请系统提交商标行政复议申请和行政复议第三人答复的，商标行政复议法律文书如延期审理通知书、行政复议决定书等均通过数据电文形式送达当事人或商标代理机构。
当事人或商标代理机构可在“电子送达—我的收文”页面，输入案件相关查询条件，点击【查询】；在查询结果中，点击【查看/下载】。


[image: 97223108-1752-49ee-a9d8-9490e9920a1e]







注：本使用说明仅供参考，不具有法律效力。
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