附件1

商标行政复议申请指南
   
商标行政复议是指公民、法人和其他组织认为国家知识产权局在商标注册、变更、转让、续展、补正、注销、撤销、异议、无效等工作中作出的行政行为侵犯其合法权益，向国家知识产权局提起的行政复议。依据《商标法》的相关规定应提起复审或行政诉讼的行政行为，不属于行政复议的受案范围。
一、办理途径
（一）中国商标网网上办理
申请人或其委托在国家知识产权局备案的商标代理机构登录商标网上申请服务系统，在“商标申请业务-商标行政复议-商标行政复议申请”模块提交申请。商标网上申请服务系统网址：https://toas.sbj.cnipa.gov.cn/toas-extra-prod/login。
（二）现场办理
请到中国商标大楼商标注册大厅评审收文窗口递交申请材料一式两份。  　
（三）邮寄办理
将申请材料一式两份邮寄至北京市西城区茶马南街1号中国商标大楼应诉复议处。
二、申请材料
（一）准备申请书件
1.行政复议申请书。纸质方式提交的，申请书中应载明复议申请人、代理人（若有）、被申请人相关信息以及复议理由和请求。申请书应经申请人或代理人签字或盖章。  
2.行政复议代理委托书。委托代理人参加行政复议的，应当提交代理委托书。委托书中应当载明委托人、受托人相关信息以及委托事项、委托权限、委托期限，由委托人签名或者盖章。  
3.申请人、代理人身份证明文件。申请人为自然人的，应当提交身份证或者其他有效身份证件复印件作为身份证明文件；申请人为法人或者其他组织的，应当提交营业执照或者其他有效身份证件复印件作为身份证明文件；代理人应当提交居民身份证或者其他有效身份证件复印件作为身份证明文件。  
4.不服国家知识产权局作出的行政行为的法律文书。  
5.证据等其他材料。  
（二）具体说明
1.参加行政复议应当使用中文，行政复议材料是外文的，应当附送中文译文；未附送的，视为未提交该部分材料。
[bookmark: _GoBack]2.申请人或代理人的电话号码等联系方式必须清楚、准确，以便于复议案件受理进入普通程序后通过电话方式听取当事人的意见。
3.申请人以纸件方式提交的行政复议申请，国家知识产权局将相应文书按照申请书上填写的联系地址，以邮寄方式送达给申请人；以电子方式办理的，以电子方式送达。委托商标代理机构办理的，送达给该代理机构。
4.行政复议申请不收取任何费用。
5. 商标行政复议咨询电话：010-63218500、010-63218337，工作时间：工作日8:00-17:00。

注：本指南仅供参考，不具有法律效力。













